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01. CREAR CARPETAS E INTRODUCIR DOCUMENTOS DENTRO DE ELLA

Nos vamos al Bloque Administracion (el dUltimo de la columna izquierda), y pinchamos en el
enlace Archivos

Peiominionobaonid
B Activar edic
2 Configuracion

{2 Asignar roles

& Calificaciones

& Grupos

H Copia de seguridad
ﬁ Restaurar

ﬁ Importar

&3 Reiniciar

__] informes

141 Preguntas

& Archivis
[¥E] Quitar ¥ Matematicas

[&&] Perfil

ion

Pulsamos el botén Crear una Carpeta

Nombre Tamaiio Modificado Accion
[ @ ArcHvOS 59Kb 5 de octubre de 2009, 10:10 Renombrar
[ & LEGISLACION 869.9Kb 28 de septiembre de 2009, 13:21 Renombrar
[[] 3 PROGRAMACIONES 4.8Mb 4 de octubre de 2009, 22:44 Renombrar
d email 0 bytes 1 de octubre de 2009, 20:44 Renombrar

Con los archivos escogidos... v

[ Crear una carpeta%_] [ Seleccionar todos ] [ No seleccionar ninguno ] [ Subir un archive ]

Introducimos el nombre que le daremos a la carpeta, y pulsamos el botén Crear

Crear una carpeta en /.

Personal José Angel Crear || Cancelar

Ud. esta en el sistema como [ [0se ~noel Folo, (Sal)
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Entramos en la carpeta recién creada

Nombre Tamano Meodificado Accion
[ ¢d ARcHVOS 59Kb S de octubre de 2009, 10:10 Renombrar
[ J LEGISLACION 869.9Kb 28 de septiembre de 2009, 18:21 Renombrar
[[] & PROGRAMACIONES 4.8Mb 4 de octubre de 2009, 22:44 Renombrar
D “'__ﬂ Personal Jose Anfel 0 bytes S de octubre de 2009, 18:52 Renombrar
[ ¢ email 0 bytes 1 de octubre de 2009, 20:44 Renombrar

Con los archivos escogidos... v

[ Crear una carpeta ] [ Seleccionar todos ][ No seleccionar ningunc ] [ Subir un archivo ]

Ud. esta en el sistema como [ Iose ~ngel Polo, (Sain)

Para incorporar materiales pulsamos el botén subir un archivo

Nombre Tamano Medificado Accion
.’j’ Directorio raiz
[ Crear una carpeta ] [ Seleccionar todos ] [ No seleccionar ninguno ] [ Subir un archivo _\g
ln
Ud. esta en el sistema como 0 Jose ~noel Polo, (5300

Examinamos nuestro ordenador, y tras localizar la ruta del archivo que deseamos subir,
pulsamos el botdn subir este archivo

Subir un archivo (Tamafio maximo: 8Mb) —> /Personal_Jose_Angel

é:\Users\yo\Desktop\NF 16.08.09\Manuales\ManualUsuar |; |
|  Subir este archivo ,I:;

Ud. ests en el sistema como [ J0se Angel Folo, (5a00)
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Si todo ha ido bien recibiremos un mensaje de éxito

Archivo subido con éxito

Nombre Tamafio Modificado Accion
j’ Directorio raiz

D »-él,/ ManualUsuariosPADU 3 .pdf 1.3Mb S de octubre de 2009, 18:57 Renombrar

Con los archivos escogidos... v

[ Crear una carpeta ] [ Seleccionar todos ][ No seleccionar ninguno ] [ Subir un archive ]

Ud. esta en el sistema como U Jose Ancel Polo, (Saln)

Muévete por el arbol de carpetas/directorios, para ver cdmo estan estructurados los archivos
en tu Zona

Archivo subido con éxito

Nombre Tamafno Medificado Accion
_ﬁ’ Directorio raiz
= '-!anua'UsuacésPﬂDU_L pdf 1.3Mb 5 de octubre de 2009, 18:57 Renombrar

Con los archivos escogidos... v

[ Crear una carpeta ] [ Seleccionar todos ][ No seleccionar ninguno ] [ Subir un archivo ]

Ud. esta en el sistema como [ Jose Angel Polo. (Saln)

En la Zona de archivos podrds renombrar las carpetas y documentos, moverlas, eliminarlas,
empagquetarlas, etc. Siéntete libre de enredar haciendo cuantas pruebas necesites (no puedes

romperlo)
v‘“d‘““ -
Nombre Tamaiio Modificado Accion
[ @ ARcHvOS 59Kb 5 de octubre de 2009, 10:10 Renombrar
[F] 3@ LEGISLACION 869.9Kb 28 de septiembre de 2009, 18:21 Renombrar
[F] @ PROGRAMACIONES 4.3Mb 4 de octubre de 2009, 22:44 Renombrar
[F] 3 Personal Jose_Angel 1.3Mb 5 de octubre de 2009, 18:57 Renombrar
[l d emai 0 bytes 1 de octubre de 2009, 20:44 Renombrar

Con los archivos escogidos... v

[ Crear una carpeta ] [ Seleccionar todos ][ No seleccionar ninguno ] [ Subir un archivo ]

Ud. esta en el sistema come [ Jose Anoel Folo. (Sal)
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02. MOSTRAR UNA CARPETA (O SUBCARPETA) Y LOS ARCHIVOS/DOCUMENTOS
CONTENIDOS EN ELLA

Vamos a nuestra Zona/Aula/Curso y pulsamos el botén Activar Edicion (en el header, arriba a
la derecha)

® 7Cambiar rola...

3

Nos apareceran dos desplegables en cada seccion: uno de Recursos, otro de Actividades

¢ Favoritos | 4 Curso: Dpto. Matemticas

Zonas Virtugles - Matematicas.

W P o W

Dpto. Matematicas.

|

RS [ B-sct ]
Q Zonas Virtuales ®
a o @ Foro de Noticias > P EXR® S o A
E MPUS / INTRANET @ Auregar recurso... ~ @ Auregar actividad -
[
il oo T
PROGRAMACIONES O Correo g
posoos 2| ® L R
_ 2l PROGRAMACION DDACTICA 2008/2010 (para Pablo y D SIHEX® a o ey anssles puaton
! N AP0 e Petio Y 1Nego0) + B Bandeja de entrada P
€3 Participantes. @ Agregar recurso. v @ Agregar actividad. v (A Redactar 3
TR e S|
Erzaccammm [ cocwerscon PR 1 e —
® Q@
@ Foros a § D José Angel Polo
) Recursos GHUEGSLACON » F N = ! ! 07 Elisa Castro =]
: (] ARCHIVOS GESTION DEZONAS = M & % % D it =
R | @ Agregarrecurso.. + @ Asregar actuidad = et =
RO {0l 0 anueis Grados =
@ 3 CARPETAS PERSONALES O (Bl o Cristina Martinez-Blay =
Binqioia avanzads @ ® ;\7 [l 0. Ricardo Pérez =]
a [ 0. Diego Boticario (=]
[ —— @  Agregar recurso... v @ Agregar actividad. v t
| Ad cio ‘Agregar recurso... Bl 0. Peblo Cidoncha =
[ e ] (ARAGE i etigueta | —
b : e Y e
7 i ion Edite 4 b
& ?wgwwr @ Em:zrn‘:"u:p:r?;:;::una web @ ! Agregar actividad % Afiadir un nuevo tema...
B Asignar roles Mostrar un directorio A t s iy
[Despiega Paquete de conteidos MSLY | 29de sep,
T Caificaciones Desplegar Paquete de contenidos IMS 2 J:s:e:nge‘ 1%
&5 Grupos - Borradores Programacion Didéctica =
Seleccionamos del menu de recursos Mostrar un Directorio
PROGRAMACIONES (|
& @
a
[l PROGRAMACION DIDACTICA 2009/2010 (para Pablo y Diego) = I ® & & 7
@ Agregar recurso... v @ Agregar actividad... v
72l  DOCUMENTACION (|
® @
a
[JLEGISLACION = ' ® K = t
[l ARCHIVOS GESTION DE ZONAS = P & & a6
® Agregar recurso... v @ Agregar actividad... v
&3 CARPETAS PERSONALES (|
® %
a2
@ Agregar recurso... v @ Agregar actividad... v ’
Agregar recurso...
Afadir una etiqueta
. Agregar FotoGaleria
Editar una pagina de texto (|
Editar una pagina web — (P
Enlazar un archivo o una web (3 Agregar actividad... Y&
Mostrar un directorio N t
Desplegar Paquete de contenidos IMS
La=—al
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Ponemos un nombre y una descripcidn, y seleccionamos del menu la carpeta/directorio que

deseamos mostrar

Ajustes generales

Nombre”  Documentos Personales de José Angel
Informe @)
Trebuchet v 3(12pt) v Normal v Idioma +
=1 isis

BZ US| % x |80

E Tl —beode OQOQGR ©

Mis Manuales, casos practicos, borradores, etc.

[Ruta: body » p
7

Mostrar un directorio

Mostrar un directorio

Ajustes comunes del modulo

Agrupamiento” (@)
Solo disponible para miembros de grupo @
Visible

Namero ID ()

Directorio principal de archivos

Directorio principal de archivos

ARCHNOS

LEGISLACION

PROGRAMACIONES
PROGRAMACIONES/Referencias_y_Versiones
Personal_Jose_Angel k
email

emaill14

email/'14/1

email/14/4

email2

email2/2
email’2/
A 1|

& Internet | Modo pro
S ——

Guardamos los cambios y tras volver al curso veremos nuestra carpeta, que podremos mover,
editar, ocultar, etc. con los iconos que aparecen a su derecha

1 PROGRAMACIONES (|
A4 <
. a
(] PROGRAMACION DIDACTICA 2008/2010 (para Pablo y Diego) = I ® ¥ @ s
(3 Agregarrecurso... v (@) Agregar actividad... v
A  DOCUMENTACION (|
A3 Q@
. a
[JLEGISLACION = M & X & t
[l ARCHIVOS GESTION DE ZONAS = JF & R @
® Agregar recurso... v ® Agregar actividad... v
3 CARPETAS PERSONALES [
® Q@
a
[ Documentos Personales de José Angel = JR® ¥ @ I
Agregar recurso... - @ Agregar actividad... v

Nota: podriamos haber incluido cuando configurabamos el recurso Mostrar un Directorio, la
condicién de que esta carpeta y su contenido pudiera ser vista Unicamente por un
agrupamiento. Veamos algo sobre la gestidn de usuarios y permisos...
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03. GESTION DE USUARIOS, GRUPOS Y AGRUPAMIENTOS
Caso practico.- Nuestro objetivo es el siguiente:

Queremos tener un foro de debates que sélo puedan ver los alumnos de 42 ESO, y que
ademas separe las comunicaciones entre Ay B.

Bloque Administracién—>Asignar Roles=>Usuarios—>Incorporamos del listado de usuarios de
la comunidad a aquellos que queremos puedan acceder a nuestra Zona. En este caso a todos
los alumnos de la ESO.

[ Roles asignados localmente Y Anular permisos )

Asignar roles en Curso Mates @

Administrador  Agministrators can usually do anything on the site, in all courses. 3 D* Elisa Castro
D. Ricardo Pérez
D. José Angel Polo
Autores de curso  Course creators can create new courses and teach in them. 0
Profesor Teachers can do anything within a course, including changing the activities and grading 3 D* Elisa Castro
students. D. Ricardo Perez
D. José Angel Polo
Non-editing teacher Non-editing teachers can teach in courses and grade students, but may not alter activities. 0
Mﬁs Students generally have fewer privileges within a course. 25  pasde 10
Guest Guests have minimal privileges and usually can not enter text anywhere. 0
Rol a asignar Estudiante v
Periodo de vigencia de la matricula Sin limte v Comienzo en Hoy (S de octubre de 2009) v
210 usuarios exi 15 usuarios potenciales

Alba Acedo Rey, alba199740@hotmail.com
Cristina Aguila Sanchez, casanchez@xxx.com
Nuria Aglndez Salgado, nagundez@>xxx.com

[ 2 @ D. Juan Abril Morales, jabril@paideuterion.com

D Julia Barrera Higuero, jbarrera@paideuterion.com
Esther Barrero Galan, ebarrero@xxx.com

>

Sergio Alegre Pavon, salegre@ocx.com Eduardo Barroso Acedo, ebarroso@xxx.com

Fatima Algar Magarifio, fatialxula@hotmail.es -4 Afadir José Luis Barroso Liberal, jlbarroso@xxx.com

Pilar Alonso Marquez, palonso@xxx.com k Juan Francisco Barroso Marquez, jfbarroso@xoxx.com
D? Gemma Arellano, garellano@paideuterion.com Quitar » Juana Isabel Becerra Collado, jibecerra@ocx.com

D. José Arellano Galiano, josearellano@paideuterion.com Angel Bejarano Martin, abejarano@xxx.com

Blanca Arroyo Fernandez, ratonila22@hotmail.com Mario Benitez Casillas, mario@xxx.com

Nerea Avila Bachiller, nerea@xxx.com Reyes Blanco Galan, reyes@xxx.com

José Manuel Avila Bachiller, chemab13@hotmail.com Pablo Borda Regoddn, pborda@xxx.com

Nuria Avila Rodriguez, nuria@xxx.com D. Diego Boticario, jefatura.estudios@paideuterion.com
Miguel Barquilla Fernandez, mbarguilla@xxx.com Isabel Maria Bravo Dominguez, imbravo@xxx.com
Alba Barra Alvarez, abarra@ocx.com
Yineth Yulisa Bueno Garcés, yinethy@oxx.com Andrés Cadenas Sanchez, acadenas@xxx.com

Andrés Burillo Pérez, rakshakal34@hotmail.com

Alba Caballerc Quifiones, acaballero@xxx.com

Juan Fco Cad: Sanchez, jfcad @xxx.com

D. Manuel Calderon, manuelxct@hotmail.es

Pablo Calvarro Cobos, pcalvarro@»xxx.com v

[ Asignar roles en Curso: Mates ]

Bloque Administracién—> Grupos—>creamos los grupos 12ESO, 22ESO, 32ESO, 42ESO, 1°ESO-A,
19ESO-B, 29ESO-A, 2°2ESO-B, 32ESO-A, 4°ESO-B, 4°2ESO-A, 42ESO-B, Profesores, Otros... e
introducimos en cada grupo a los usuarios correspondientes.
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( Grupos Y Agrupamientos | Vision general )
Mates Grupos
Grupos: Miembros del grupo seleccionado 4° A ESO (21)

1° AESO (22) Estudiante -~
1° B ESO (24) Sergio Alegre Pavon i
1°ESO (0) Blanca Arroyo Fernandez
2° AESO (22) José Manuel Avila Bachiller
2°BESO (24) Miguel Barquilla Fernandez ‘
2°ESO (0) Yineth Yulisa Bueno Garcés |
3° AESO (0) Andreés Burilio Pérez |
3° B ESO (25) J'uan Fco Cadenas Sanchez
3° ESO (0) Alvaro Cantero Acedo
Sara Cordero Garcia U
4°BESO (27) Eugenia Correa Ramos
4°ESO (0) Juan José Cortés Pavon
PROFESORES (45) Marcos De la Cruz Hernandez

Eva M? De la Pefia Escudero

César Diaz Merino ¥

| Editar ajustes de grupo | [ Agregar usuarios al grupo k]

( Eliminar grupo seleccionado ]

[ Crear grupos automaticamente ]

Bloque Administracion->Grupos—>Agrupamientos—>los mismos que grupos y algunos otros
de cara a establecer sinergias/relaciones estratégicas entre cursos, etc. e incorporamos en
cada agrupamiento a los grupos que deseamos.

T e
Agrupamientos

Agrupamiento Ien.pu Actividades Editar
1°AESO 1° AESO 0 ".Z’XU
1°BESO 1°BESO 0 TR
1°ESO 1° AESO, 1° BESO 5 12 ¥
2AESO 2°AESO 0 TR
2°BESO 2°BESO 0 TR
2°E50 2°AESO, 2°BESO 5 TR
3°AESO 3°AESO 0 -2 F°)
BESO 3°BESO 0 TR
3°ESO 3° AESO, 3°BESO s TX &
4 AESO 4°AESO 0 TR
4 BESO 4 BESO 0 12 ¥
4°ESO 4°AESO, 4 BESO 5 g T
PROFESORES PROFESORES 0 TXE

Si ahora creamos un foro (o cualquier otro recurso o actividad), podremos imponerle la
condicién de ser visible Unicamente por el Agrupamiento 42 ESO, y ademds configurarlo por
Grupos Separados. En estas condiciones sélo los alumnos/usuarios incluidos en el
agrupamiento (en los grupos incluidos en el agrupamiento) 42 ESO podran verlo, y ademas las
comunicaciones entre Ay B se separaran.
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